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В някои случаи може да се наложи да конвертирате и комбинирате няколко файла от различни типове в един PDF файл за лесно четене и споделяне. И този урок ви показва методи за използване на три различни инструмента за конвертиране и комбиниране на документи на Office в един PDF.



Стъпки

Метод 1 от 3: Adobe Acrobat




Конвертиране и комбиниране на офис документи в един PDF Стъпка 1

Стъпка 1. Отворете Adobe Acrobat Pro

Намерете функцията „Създаване“и щракнете върху нея, за да изтеглите списъка и ще видите „Комбиниране на файлове в един PDF“.




Конвертиране и комбиниране на офис документи в един PDF Стъпка 2

Стъпка 2. Добавете документи на Office

Горе вляво на диалоговия прозорец „Комбиниране на файлове“щракнете върху „Добавяне на файлове“и изберете документите на Office, които да включите.

	В изглед на миниатюри можете директно да плъзгате и пускате файлове и страници в желания ред.
	Ако вашият файл има няколко страници, щракнете двукратно върху файла, за да го разширите, пренаредите или изтрийте страници и след това щракнете двукратно върху файла, за да го свиете.





Конвертиране и комбиниране на офис документи в един PDF Стъпка 3

Стъпка 3. Щракнете върху бутона „Комбиниране на файлове“в долния десен ъгъл, за да конвертирате и комбинирате добавените документи на Office в един PDF

Метод 2 от 3: NitroPDF




Конвертиране и комбиниране на офис документи в един PDF Стъпка 4

Стъпка 1. Отворете Nitro, ще намерите „Комбиниране“над менюто „Създаване“, щракнете върху него




Конвертиране и комбиниране на офис документи в един PDF Стъпка 5

Стъпка 2. В изскачащия диалогов прозорец щракнете върху „Добавяне на файлове“, за да прегледате и изберете документите на Office, които искате да комбинирате




Конвертиране и комбиниране на офис документи в един PDF Стъпка 6

Стъпка 3. След като добавите файловете, щракнете върху „Преместване наляво“или „Преместване надясно“, за да регулирате позицията на файла




Конвертиране и комбиниране на офис документи в един PDF Стъпка 7

Стъпка 4. След това щракнете върху бутона „Създаване“, за да комбинирате файлове в един PDF

Метод 3 от 3: PDFCreatorPro




Конвертиране и комбиниране на офис документи в един PDF Стъпка 8

Стъпка 1. Отворете програмата

Щракнете върху бутона „Добавяне на файлове“, за да изберете документите на Office.











Препоръчано:


3 начина за конвертиране на PDF в GIF




Можете лесно да конвертирате PDF (преносим формат на документи) в.gif" /> Стъпки Метод 1 от 3: На Mac Стъпка 1. Щракнете двукратно върху целевия PDF, за да го отворите в „Визуализация“ „Визуализация“е приложение за разглеждане на картини по подразбиране;

4 начина за конвертиране на документ на Microsoft Word в PDF формат



Това wikiHow ви учи как да създадете PDF версия на документ на Microsoft Word. PDF файловете са съвместими с повечето платформи и са трудни за редактиране, което ги прави идеални за съхранение и доставяне на важни документи. Можете да използвате SmallPDF или Google Drive, за да конвертирате документ на Word в PDF онлайн, или можете да използвате самия Microsoft Word на вашия компютър с Windows или Mac.

4 начина за комбиниране на RAR файлове



RAR (.rar) е формат на файлов архив, обикновено използван за компресиране на файлове. Последващото намаляване на размера след RAR компресия значително намалява времето, необходимо за прехвърляне на файлове през Интернет. В резултат на това.rar файловият формат стана широко използван от хостовете на бит-торент за компресиране на големи файлове преди качването.

Как да прехвърляте офис документи като Word и Excel към iPad



Имате важни документи на Word, Excel или PowerPoint на вашия компютър и искате да ги прехвърлите на вашия iPad? Няма проблем, това е лесно, не струва и стотинка и няма нужда да изпращате документите по имейл. Ето как да прехвърлите документи на Office на вашия iPad толкова просто, сякаш сте ги прехвърлили на USB флаш устройство.

3 начина за достъп до споделени документи в Google Документи



Документите, споделени с вас чрез Google Документи, могат лесно да бъдат достъпни заедно с другите ви документи в Google Документи и Google Диск. Можете да получите достъп до тях от уебсайтовете или от мобилните приложения. Ако трябва бързо да видите и да получите достъп до споделените документи на едно място, можете да направите това от уебсайта на Google Диск, тъй като той има специална папка за тях.






















Популярни публикации


	









Как да шофирате на кратко разстояние с плоска гума: 9 стъпки

2024







	









Как да използвате закачалка за палто, за да проникнете в кола

2024







	









Как да скочите от движеща се кола: 11 стъпки (със снимки)

2024





















Най-добрите мнения за месец


	



Как да зададете клавишна комбинация за отваряне на приложения за Mac (със снимки)







	



Как да промените снимката на профила си на Discord на компютър или Mac: 6 стъпки







	



Как да направите интерактивен фон на работния плот (със снимки)







	



Как да изтеглите Microsoft Office за Mac (със снимки)







	



Как да промените валутата по подразбиране на Mac: 7 стъпки







	



Как да премахнете имейл акаунти от Mac: 6 стъпки (със снимки)







	



4 начина за споделяне на Mac екран







	



Как да промените инструменти за Midi файл в Garageband: 8 стъпки







	



3 начина за настройка на VPN на Mac







	



Как да промените цвета на бутоните на менюто на Mac: 8 стъпки







	



Как да промените колко време, докато Mac поиска вашата парола







	



3 начина за превъртане по -бързо на Mac







	



Как да направите невидима папка (Mac): 13 стъпки (със снимки)







	



Как да промените формата на часа на Mac: 13 стъпки (със снимки)







	



Как да плъзгате между страници на Mac: 13 стъпки (със снимки)
















Топ статии


	









Какво се случва, когато подадете сигнал за група във Facebook?

2024







	









Трябва ли да напуснете социалните медии? Как да преминете към цифров детокс

2024







	









Как да публикувате текст в Instagram: 9 стъпки (със снимки)

2024






























Съвети


	



Лесни начини да следвате някого в Apple Music на компютър или Mac: 15 стъпки

Това wikiHow ви учи как да следвате приятели в Apple Music. Можете да следвате приятели чрез приложението iTunes на компютър или Mac. Можете също да свържете профила си във Facebook с акаунта си в Apple Music и да следвате приятелите си във Facebook.







	



Как да закупите PPV в YouTube на компютър или Mac: 10 стъпки (със снимки)

Това wikiHow ви учи как да наемете или закупите видеоклип в YouTube, когато използвате компютър. Стъпки Стъпка 1. Отворете YouTube в уеб браузър Ако още не сте влезли в профила си в YouTube, щракнете върху ВПИШИ СЕ в горния десен ъгъл на екрана, за да влезете сега.







	



Как да проследявате Mac: 14 стъпки (със снимки)

Ако някога загубите следа от компютъра си, можете да го намерите отново с функцията Find My Mac, когато имате активирани услуги за местоположение. Това wikiHow ще ви научи как да включите услугите за местоположение, да настроите Find My Mac и как да го използвате.







	



Как да премахнете нежеланите безжични мрежи на Mac

Това wikiHow ще ви научи как да използвате премахване на безжични мрежи от предпочитаните от вас мрежи на Mac. Когато вашият компютър търси безжични връзки, той ще ви покаже всички налични мрежи. След като се свържете с мрежа (често с парола), тя ще се появи в предпочитаните от вас мрежи.







	



5 начина за актуализиране на DirectX

Microsoft DirectX е набор от интерфейси за програмиране на приложения (API), които предоставят на програмите и приложенията на Windows поддръжката, необходима за захранване на видео игри и програмиране на игри на повечето платформи на Microsoft.




















Експертно мнение


	



Как да използвате лепкави ключове на iPhone: 11 стъпки (със снимки)

Това wikiHow ви учи как да използвате клавишните комбинации на физическа (Bluetooth) клавиатура на iPhone, без да се налага да натискате няколко клавиша наведнъж. Стъпки Част 1 от 2: Активиране на лепкави ключове Стъпка 1. Свържете физическата си клавиатура към iPhone Стъпките за свързване на клавиатурата варират в зависимост от производителя, но обикновено ще трябва да я сдвоите с вашия iPhone чрез Bluetooth.







	



Как да използвате Emoji Shortcuts на iPhone (със снимки)

Това wikiHow ви учи как бързо да вмъкнете емоджи във всяко приложение, без да превъртате през клавиатурата на емотиконите. Можете да използвате текстови преки пътища, за да съпоставите комбинации от букви към определени емотикони, или замени на емотикони (само съобщения), за да размените думите със съответните емоджи.







	



3 начина за изтегляне на гласови бележки от iPhone

Това wikiHow ще ви научи как да изтеглите гласова бележка от вашия iPhone на вашия компютър с Windows или Mac. Можете също да активирате гласови бележки в iCloud и всички устройства, влезли в този iCloud акаунт, ще имат достъп до същите гласови бележки.







	



Как да разрешите на приложенията да се опресняват автоматично на iPhone: 4 стъпки

Тази статия в wikiHow ви учи как да активирате iPhone за автоматично актуализиране и опресняване на съдържанието на приложения, работещи във фонов режим на телефона ви. Стъпки Стъпка 1. Отворете настройките на вашия iPhone Иконата изглежда като набор от сиви зъбци на началния екран.







	



Прости начини за зареждане на iPhone XR: 8 стъпки (със снимки)

Можете да зареждате вашия iPhone XR безжично или с кабела, който е доставен. Това wikiHow ще ви покаже как да зареждате вашия iPhone XR по двата начина. Стъпки Метод 1 от 2: Зареждане безжично Стъпка 1. Намерете Qi-сертифицирано зарядно устройство за вашия телефон Вашият iPhone има стъклен гръб, който позволява безжично зареждане с Qi-сертифицирани зарядни устройства.




















Топ статии


	



Как да публикувате частни видеоклипове в YouTube на компютър или Mac (със снимки)

Това wikiHow ви учи как да публикувате частни видеоклипове в YouTube на компютър или Mac. Когато публикувате частен видеоклип в YouTube, той не се показва в никакви резултати от търсенето или в канала ви. Коментарите не са позволени и само тези, с които споделяте видеоклипа, могат да го видят.







	



Как да използвате Fraps: 15 стъпки (със снимки)

Fraps е програма за запис на видео, използвана за заснемане на видео от компютърни игри, които използват DirectX или OpenGL графична технология. Fraps е достъпен за безплатно изтегляне с допълнителна платена опция, която премахва определени ограничения.







	



Как да поправите прегряването на компютъра, причинено от блокиран радиатор

Един от най -големите проблеми при настолните компютри е прегряването, което може да доведе до случайно изключване. Това може да бъде причинено от блокиран радиатор на централния процесор. Ето как да разрешите този проблем. Стъпки Стъпка 1.







	



Как да създадете евтин компютър (със снимки)

Изграждането на компютър е лесно, но изграждането на бюджетен компютър е трудно, особено ако се стремите към производителност. Възможно е обаче да откриете, че сте по-щастливи с персонализирана машина, особено ако искате максимална производителност за вашия бюджет.







	



Как да напиша софтуер Arduino на C: 6 стъпки (със снимки)

Платформата за обработка на хардуер Arduino стана повсеместна в общността на любителите на технологиите, а нетехнологиите я опознават, защото е толкова лесна за използване. Опитните програмисти обаче също могат да се възползват от тази платформа за физически изчисления с предварително направен код, но може да бъдат разочаровани от прекалено опростения графичен интерфейс, който се предлага със софтуера Arduino.
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